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ПОРЯДОК 

приема граждан на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего, среднего общего образования 

в МБОУ «КШ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ижевск, 2025 

Огдышетонъя муниципал 

 бюджетъя ужъюрт 

«Ижкарлен сиё-дано гражданиняэн 

куинь 

Мужество орденлен кавалерез 

полковник 

Матвеев Олег Дмитриевич 

нимо кадет движения школа» 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное 

учреждение 

«Школа кадетского движения 

города Ижевска имени почетного 

гражданина города Ижевска, 

кавалера трех орденов Мужества, 

полковника 

Матвеева Олега Дмитриевича» 



ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1. Настоящий Порядок приема граждан на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего, среднего общего 

образования в МБОУ «КШ» (далее – Порядок) разработан в целях 

соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на 

образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности 

общего образования, реализации государственной политики в области 

образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей 

семьи в выборе образовательного учреждения. 

2. Прием граждан в МБОУ «КШ» (далее – образовательное учреждение) для 

обучения осуществляется в соответствии со следующими документами: 

• Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

• Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей 

ООН 20 ноября 1989 года; 

Конституцией Российской Федерации; 
• Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О 

социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 

• Федеральным законом от 29 декабря 1995 года № 223-ФЗ «Семейный 

кодекс Российской Федерации»; 

• Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных 

гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

• Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 

• Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

• Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи»; 

• Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

02.09.2020 года №458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования» (с изменениями и дополнениями); 

• Приказом Министерства образования и науки России от 12.03.2014 

№177 
«Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода 

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности»; 

• Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

28.08.2020 года №442 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления   образовательной   деятельности   по   основным 



общеобразовательным программам - образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования»; 

• Постановлением Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.09.2020 года №28 «Об утверждении 

Санитарных правил СП 2.4.3648- 20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления 

детей и молодежи»; 

• Постановлением Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 30.06.2020 года №16 «Об утверждении 

Санитарно-эпидемиологических правил СП 3.1/2.4.3698-20 «Санитарно- 

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации 

работы образовательных организаций и других объектов социальной 

инфраструктуры для детей и молодежи в условиях распространения новой 

коронавирусной инфекции (COVID-19)» (с дополнениями и изменениями); 

• Письмом Управления образования Администрации города Ижевска от 

07.10.2020 года №01-10/07998 «Об утверждении нового порядка приема 

детей на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего, среднего общего образования»; 

• Федеральным законом Российской Федерации «О внесении 

изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации и статью 

67 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»; 

• Приказ Минпросвещения России от 4 марта 2025 г. N 170 «Об 

утверждении порядка проведения в государственной  или муниципальной 

общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, 

достаточное для освоения образовательных программ начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, иностранных граждан и 

лиц без гражданства».  

 
ОПИСАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ 

 

3. Заявителями услуги (далее –заявитель) являются: 
• родители (законные представители) – граждане Российской 

Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, законно 

находящиеся на территории Российской Федерации; 

• лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с 

нотариально оформленной доверенностью; 

• обучающийся, представляющий свои интересы самостоятельно (при 

достижении 18 лет). 

4. При получении услуги заявитель имеет право на: 
• получение услуги своевременно и в соответствии 

со стандартом  предоставления услуги; 

• получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке 

предоставления услуги, в том числе в электронной форме; 

• получение услуги в электронной форме; 
• досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения 

услуги. 



 

РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

5. Результатами предоставления услуги, в том числе в электронной форме, 

являются: 

• приказ о зачислении в общеобразовательную организацию; 
• уведомление об отказе в зачислении в общеобразовательную 

организацию с указанием причин (приложение № 3 к Порядку). 

 

СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

 

6. Порядок приема граждан в общеобразовательную организацию в части не 

урегулированной законодательством об образовании определяется 

локальным актом организации. 

Правила приема в общеобразовательные организации на обучение по 

основным общеобразовательным программам должны обеспечивать прием 

в общеобразовательную организацию граждан, имеющих право на 

получение общего образования соответствующего уровня и проживающих 

на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация. 

Правила приема в общеобразовательные организации, реализующие 

адаптированные образовательные программы, должны обеспечивать прием 

в общеобразовательную организацию граждан, имеющих право на 

получение общего образования соответствующего уровня. 

7.  Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, 

проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 

апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. 

Конкретное время начала приема документов определяется приказом 

руководителя общеобразовательной организации. 

Наличие свободных мест в общеобразовательной организации 

определяется в соответствии с требованиями санитарного 

законодательства. 

Правила приема в общеобразовательные организации на обучение по 

основным общеобразовательным программам должны обеспечивать прием в 

общеобразовательную организацию граждан, имеющих право на получение 

общего образования соответствующего уровня и проживающих на 

территории, за которой закреплена общеобразовательная организация. 

Правила приема в общеобразовательные организации, реализующие 

адаптированные образовательные программы, должны обеспечивать прием 

в общеобразовательную организацию граждан, имеющих право на получение 

общего образования соответствующего уровня. 

8.   Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, или 

поступающий, являющийся гражданином Российской Федерации, заявление 

о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в 

пункте 26 настоящего  Порядка, подает (подают) одним из следующих 



способов : 

• непосредственно в общеобразовательной организации лично, 
• через операторов почтовой связи общего пользования заказным 

письмом с уведомлением о вручении; 

• в электронном виде через ЕПГУ. 

9. Заявления, поданные разными способами, равнозначны. 

10. Родитель (родители) (законный (законные) представитель 

(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, заявление о приеме на обучение 

и документы для приема на обучение,  подает (подают) одним из 

следующих способов: 

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 

- с использованием региональных порталов государственных и 

муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных 

государственных информационных систем субъектов Российской 

Федерации (при наличии технической возможности); 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом 

с уведомлением о вручении. 

11. После представления документов, предусмотренных пунктами 27 

настоящего Порядка, в течение 5 рабочих дней общеобразовательной 

организацией проводится проверка их комплектности. 

12. В случае представления неполного комплекта документов, 

предусмотренных пунктами 27 настоящего Порядка, 

общеобразовательная организация возвращает заявление без его 

рассмотрения. 

13. В случае представления полного комплекта документов, 

предусмотренных пунктами 27 настоящего Порядка, 

общеобразовательная организация в течение 25 рабочих дней 

осуществляет проверку достоверности предоставленных документов. При 

проведении указанной проверки общеобразовательная организация 

обращается к соответствующим государственным информационным 

системам и (или) в государственные (муниципальные) органы, включая 

органы внутренних дел, и организации. 

14. В случае представления полного комплекта документов, 

предусмотренных пунктами 27 настоящего Порядка, и со дня 

подтверждения их достоверности ребенок, являющийся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется 

общеобразовательной организацией в государственную или 

муниципальную общеобразовательную организацию (далее - 

тестирующая организация) для прохождения тестирования на знание 

русского языка, достаточное для освоения образовательных программ 



начального общего, основного общего и среднего общего образования 

(далее - тестирование). 

15. Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, направляется по адресу (почтовый или электронный), 

указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ 

(при наличии). 

16. Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, общеобразовательная организация уведомляет 

тестирующую организацию в электронной форме посредством ЕПГУ или 

с использованием региональных порталов государственных и 

муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных 

государственных информационных систем субъектов Российской 

Федерации (при наличии технической возможности). 

17. Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня 

прохождения ребенком, являющимся иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, тестирования уведомляет о 

результатах его проведения общеобразовательную организацию, 

выдавшую направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или с 

использованием региональных порталов государственных и 

муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных 

государственных информационных систем субъектов Российской 

Федерации (при наличии технической возможности). 

18. Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о 

приеме на обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

общеобразовательной организацией направляется по адресу (почтовый 

или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в 

личный кабинет ЕПГУ (при наличии)." 

19. Руководитель общеобразовательной организации издает 

распорядительный акт о приеме на обучение: 

- ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после дня приема 

заявления о приеме на обучение и представленных документов, за 

исключением случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка приема на 

обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, утвержденный приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. 

N 458» (с изменениями и дополнениями); 

- ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 



гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, в течение 5 рабочих дней после официального 

поступления информации об успешном прохождении тестирования, за 

исключением случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка приема на 

обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, утвержденный приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. 

N 458» (с изменениями и дополнениями); 

 

20. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием 

заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля 

текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 

сентября текущего года.  

 

21. В десятые классы общеобразовательных организаций принимаются 

граждане, освоившие программу основного общего образования на 

основании письменного заявления заявителя, после завершения 

государственной итоговой аттестации. 

 

22. Подача заявления для перевода в общеобразовательную организацию 

возможна в течение всего года. 

23. Руководитель общеобразовательной организации издает 

распорядительный акт о приеме на обучение ребенка или поступающего в 

течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и 

представленных документов, за исключением случая, предусмотренного 

пунктом 19 настоящего Порядка. 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ 

 

24. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным 

представителем) несовершеннолетнего ребенка или совершеннолетним 

поступающим, указываются следующие сведения: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; дата 

рождения ребенка или поступающего; 

• адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего; 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

• адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

• адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

• о наличии права внеочередного, первоочередного или 

преимущественного приема; 

• о потребности ребенка или поступающего в обучении по 

адаптированной образовательной программе и (или) в создании 

специальных условий для организации обучения и воспитания 



обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) 

или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации; 

• согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на 

обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной 

программе); 

• согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на 

обучение по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной 

образовательной программе); 

• язык образования (в случае получения образования на родном языке из 

числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

• родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае 

реализации права на изучение родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

• государственный язык республики Российской Федерации (в случае 

предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения 

государственного языка республики Российской Федерации); 

• факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной  деятельности,  со  свидетельством  о  государственной 

аккредитации, с общеобразовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правами и обязанностями 

обучающихся; 

• согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего на обработку персональных данных. 

• Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель 

(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно в заявлении о 

приеме на обучение дает (дают) согласие для прохождения тестирования. 

 

25. Образец заявления о приеме на обучение размещается 

общеобразовательной организацией на своих информационном стенде и 

официальном сайте в сети Интернет. 

 

26. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или 

поступающий представляют следующие документы: 

• копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего; 

• копию свидетельства о рождении ребенка или документа, 

подтверждающего родство заявителя; 

• копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных, 

усыновленных (удочеренных) брата и (или) сестры (в случае использования 

права преимущественного приема на обучение по образовательным 



программам начального общего образования ребенка в государственную 

или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются 

его полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные) брат и 

(или) сестра); 

• копию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости); 

• копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

справку о приеме документов для оформления регистрации по месту 

жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, 

проживающего на закрепленной территории); 

• копии документов, подтверждающих право внеочередного, 

первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам или преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими 

программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан 

к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной 

службе российского казачества; 

• копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии). 

 

27.  Родитель (родители) (законный (законные) представитель 

(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, предъявляет (предъявляют): 

- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) 

(или законность представления прав ребенка); 

- копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его 

законного (законных) представителя (представителей) или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на 

территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, 

либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное 

проживание в целях получения образования, либо визу и (или) 

миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом 

или международным договором Российской Федерации документы, 

подтверждающие право иностранного гражданина или лица без 

гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации); 

- копии документов, подтверждающих прохождение государственной 

дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства; 

- копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, 

являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без 



гражданства, в образовательных организациях иностранного 

(иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии); 

- копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для 

иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной 

документ, установленный федеральным законом или признаваемый в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в 

качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; 

для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством 

и признаваемый в соответствии с международным договором Российской 

Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без 

гражданства, разрешение на временное проживание, временное 

удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, 

вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным 

законом или признаваемые в соответствии с международным договором 

Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность 

лица без гражданства); 

- копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) 

(законному (законным) представителю (представителям) 

идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера 

индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также 

СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства (при наличии); 

- медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, 

предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным 

Правительством Российской Федераций федеральным органом 

исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального 

закона от 21 ноября 2011 г. N 323-ФЗ "Об основах охраны здоровья граждан 

в Российской Федерации"; 

- копии документов, подтверждающих осуществление родителем 

(законным представителем) трудовой деятельности (при наличии). 

28. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке  переводом на русский язык. 
 

29. При посещении общеобразовательной организации и (или) очном 

взаимодействии с уполномоченными должностными лицами 

общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) 

представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, 

указанных в пункте 26, а поступающий - оригинал документа, 

удостоверяющего личность поступающего. 



 

30. При подаче заявления родителями (законными представителями) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, о приеме на обучение в электронной форме 

посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов 

документов, предусмотренных пунктами 27 Порядка, за исключением 

копий или оригиналов документов, подтверждение которых в электронном 

виде невозможно." 

 

31.  На каждого ребенка или поступающего, принятого в 

общеобразовательную организацию, формируется личное дело, в 

котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные 

заявителем(ями) документы (копии документов). 

 

32.  Заявители имеют право по собственной инициативе представлять другие 

документы, в том числе: 

• медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка; 
• документ, подтверждающий разрешение учредителя 

общеобразовательной организации о приеме детей для обучения в более 

раннем возрасте (младше шести лет и шести месяцев); 

• документ, подтверждающий разрешение общеобразовательной 

организации о приеме детей для обучения в более раннем возрасте 

(младше шести лет и шести месяцев) может быть передан учредителем в 

общеобразовательную организацию. 

 

33.  При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и 

последующий классы заявители дополнительно представляют следующие 

документы: 

• личное дело обучающегося, выданное общеобразовательной организацией, 

в которой он обучался ранее; 

• документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в 

текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими 

отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные 

печатью организации, в которой он обучался ранее, и подписью ее 

руководителя. 

 

34.  При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, 

выданный в установленном порядке. 

 

35. Не допускается требовать представления других документов в качестве 

основания для приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам. 

 

36. Запрос заявителя в организации, предоставляющие услугу, о 

предоставлении услуги приравнивается к согласию такого заявителя с 



обработкой его персональных данных в таких организациях в целях и 

объеме, необходимых для предоставления услуги. 

 

37. Организации, предоставляющие услугу, не вправе требовать от 

заявителя: 

• предоставления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением услуги; 

• предоставления документов и информации, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих услуги, иных государственных 

органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в 

предоставлении услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, государственными и муниципальными правовыми 

актами, за исключением документов, включенных в определенный пунктом 

4 части 1 статьи 7, частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» перечень документов. 

 

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В 

ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

УСЛУГИ 

 

38. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и 

документов, необходимых для предоставления услуги: 

• текст письменного заявления не поддается прочтению; заявление 

заполнено не полностью; 

• заявление заявителя подано ранее срока, установленного порядком 

приема граждан, утвержденным общеобразовательной организацией; 

• заявление подано другим способом, не установленным п. 8 настоящего 

Порядка; 

• выявление недостоверности сведений, указанных в заявлении о приеме 

на обучение, и соответствия действительности поданных электронных 

образцов документов; 

• обращение заявителя в общеобразовательную организацию, 

реализующую исключительно адаптированную программу, с заявлением о 

приеме на образовательную программу, не предусмотренную Уставом 

учреждения; 

• представлен  пакет  документов,  не  соответствующий  перечню 

представляемых документов, изложенных в п. 26, 27 настоящего Порядка. 

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ 
ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА 

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 

 

39.  Предоставление услуги приостанавливается в случае изменений в 

законодательстве Российской Федерации, регламентирующем 

предоставление услуги, на срок, устанавливаемый законом, вносящим 



данные изменения. 

 

40.  Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности 

сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия 

действительности поданных электронных образов документов. При 

проведении указанной проверки общеобразовательная организация 

вправе обращаться к соответствующим государственным 

информационным системам, в государственные (муниципальные) органы 

и организации. 

 

41.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

услуги: 

• отсутствие разрешения учредителя общеобразовательной организации 

о приеме ребенка для обучения в более раннем возрасте (младше шести лет 

шести месяцев на 1 сентября календарного года); 

• ребенком не пройден индивидуальный отбор при приеме либо 

переводе в государственные и муниципальные образовательные 

организации для получения основного общего и среднего общего 

образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или 

для профильного обучения; 

• ребенком не пройден конкурс или индивидуальный отбор при приеме 

либо переводе граждан для получения общего образования в 

образовательных организациях, реализующих образовательные программы 

основного общего и среднего общего образования, интегрированные с 

дополнительными   предпрофессиональными образовательными 

программами в области физической культуры и спорта, или 

образовательные программы среднего профессионального образования в 

области искусств, интегрированные с образовательными программами 

основного общего и среднего общего образования, а также при наличии 

противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта; 

• отсутствие свободных мест в общеобразовательной организации. 

42. В приеме в государственную или муниципальную образовательную 

организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней 

свободных мест, а также при невыполнении условий, установленных 

частью 2.1 статьи 78 Федерального закона, за исключением случаев, 

предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального 

закона.". 

 

 

МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ 

ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ 

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

43.  Время ожидания заявителя для получения услуги в очереди у сотрудника 

общеобразовательной организации не должно превышать 15 минут. 

 

44. Руководитель общеобразовательной организации издает 



распорядительный акт о приеме на обучение детей в течение 3 рабочих 

дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый 

класс. 

 

45. Руководитель общеобразовательной организации издает 

распорядительный акт о приеме на обучение ребенка или поступающего в 

течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение 

и представленных документов, за исключением случая, предусмотренного 

пунктом 10 настоящего Порядка. 

 

СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 

 

46. Документы, полученные при личном обращении заявителя, 

регистрируются в день получения в журнале регистрации заявлений, 

поступивших от родителей (законных представителей) при личном 

обращении, для приема их детей в 1 класс МБОУ «КШ»(с последующим 

занесением информации в реестр заявлений в АИС «Электронная школа»); 

 

Регистрация заявления по Услуге осуществляется автоматически в день 

обращения заявителя на Портал. При подаче заявления через Портал 

временем подачи заявления является время регистрации заявления на 

Портале. Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений, 

поступивших от родителей (законных представителей) в электронном виде 

через ЕПГУ, для приема их детей в 1 класс МБОУ «КШ» (формируется в 

электронном формате через реестр заявлений в АИС «Электронная 

школа»); 

Заявление о предоставлении Услуги через операторов почтовой связи 

общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении 

регистрируется Организацией при поступлении заявления в Организацию 

в журнале регистрации заявлений, поступивших от родителей (законных 

представителей) через операторов почтовой связи общего пользования 

заказным письмом с уведомлением о вручении, для приема их детей в 1 

класс МБОУ «КШ» (с последующим занесением информации в реестр 

заявлений в АИС «Электронная школа»). 

 

Затем сведения о регистрации переносятся в Единый журнал регистрации 

заявлений, поступивших от родителей (законных представителей), для 

приема их детей в 1 класс МБОУ «КШ».  

 

ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 

47. Получение начального общего образования в общеобразовательных 

организациях начинается по достижении детьми возраста шести лет и 

шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию 

здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По 

заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель 
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общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в 

общеобразовательную организацию на обучение по образовательным 

программам начального общего образования в более раннем или более 

позднем возрасте. 

 

48. Образовательные организации обеспечивают организационные и 

технические меры для обеспечения конфиденциальности и защиты 

персональных данных при их обработке, хранении и использовании в 

ходе предоставления услуги. 

49. Прием в 1 класс закрепленных лиц в общеобразовательные организации 

всех видов осуществляется без вступительных испытаний (процедур 

отбора), кроме иностранных граждан и лиц без гражданства  ( п. 14-18 

настоящего Порядка). 

50. Организация индивидуального отбора при приеме в государственные и 

муниципальные образовательные организации для получения основного 

общего и среднего общего образования с углубленным изучением 

отдельных учебных предметов или для профильного обучения 

допускается в случаях и в порядке, которые предусмотрены 

законодательством субъекта Российской Федерации. 

 

51. Прием на обучение в общеобразовательную организацию проводится на 

принципах равных условий приема для всех поступающих, за 

исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом 

предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. 

Иерархия очередности отражена в таблице: 

 

№ 

п/п 
Наименование льготной категории Основание 

Внеочередное право приема 

в общеобразовательную организацию, имеющую интернат, имеют: 

 Дети прокуроров пункт 5 статьи 44 

Закона Российской 

Федерации от 17 января 

1992 № 2202-1 «О 

прокуратуре 

Российской Федерации» 

 Дети судей пункт 3 статьи 19 

Закона Российской 

Федерации от 26 июня 

1992 № 3132-1 «О 

статусе судей в 

Российской Федерации» 

 Дети сотрудников Следственного комитета 

Российской Федерации 

часть 25 статьи 35 

Федерального закона от 

28 декабря 2010 № 403- 

ФЗ «О Следственном 
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комитете Российской 

Федерации» 

Первоочередное право приема 

в общеобразовательную организацию по месту жительства имеют: 

 Дети военнослужащих по месту жительства их 

семей 

абзац второй части 6 

статьи 19 Федерального 

закона от 27 мая 1998 г. 

№ 76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих» 

 По месту жительства независимо от формы 

собственности - дети сотрудника полиции или дети, 

находящиеся (находившиеся) на иждивении 

сотрудника полиции, гражданина Российской 

Федерации, а также: 

Дети сотрудника полиции, погибшего 

(умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей; 

Дети сотрудника полиции, умершего вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения 

службы в полиции; 

Дети гражданина Российской Федерации, 

уволенного со службы в полиции вследствие увечья 

или иного повреждения здоровья, полученных в 

связи с выполнением служебных обязанностей и 

исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в полиции; 

Дети гражданина Российской Федерации, 

умершего в течение одного года после увольнения со 

службы в полиции вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей, либо 

вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции, исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в 

полиции 

часть 6 статьи 46 

Федерального закона от 

7 февраля 2011 г. № 3- 

ФЗ «О полиции» 
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 Дети лиц, проходящих службу в войсках 

национальной гвардии Российской Федерации и 

имеющих специальные звания полиции, граждан, 

уволенных со службы в войсках национальной 

гвардии Российской Федерации, членов их семей и 

лиц, находящихся (находившихся) на их иждивении 

часть 1 статьи 44 

Федерального закона от 

3 июля 2016 г. № 227- 

ФЗ «О внесении 

изменений в отдельные 

законодательные акты 

Российской Федерации 

и признании 

утратившими силу 

отдельных 

законодательных актов 

(положений 

законодательных актов) 

Российской Федерации 

в связи с принятием 

Федерального закона 

«О войсках 

национальной гвардии 

Российской 

Федерации»; 

часть 6 статьи 46 
Федерального закона от 

7 февраля 2011 г. № 3- 

ФЗ «О полиции» 

 По месту жительства независимо от формы 

собственности - дети сотрудников органов 

внутренних дел, не являющихся сотрудниками 

полиции (имеющих специальные звания и 

проходящих службу в учреждениях и органах 

уголовно-исполнительной системы, органах 

принудительного исполнения Российской 

Федерации, федеральной противопожарной 

службе Государственной противопожарной службы 

и таможенных органах Российской Федерации) или 

дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении 

сотрудника, гражданина Российской Федерации, а 

также: 

Дети сотрудника, погибшего (умершего) 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей; 

Дети сотрудника, умершего вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения 

службы в учреждениях и органах; 

Дети гражданина Российской Федерации, 

уволенного со службы в учреждениях и органах 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 
полученных в связи с выполнением служебных 

часть 14 статьи 3 

Федерального закона от 

30 декабря 2012 г. № 

283-ФЗ «О социальных 

гарантиях сотрудникам 

некоторых федеральных 

органов исполнительной 

власти и внесении 

изменений в 

законодательные акты 

Российской Федерации» 
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 обязанностей и исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в учреждениях и 

органах; 

Дети гражданина Российской  Федерации, 

умершего в течение одного года после увольнения со 

службы в учреждениях и органах вследствие увечья 

или иного повреждения здоровья, полученных в 

связи с выполнением служебных обязанностей, либо 

вследствие  заболевания,  полученного  в период 

прохождения службы в учреждениях и органах, 

исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях и органах 

Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении 

указанного сотрудника, гражданина Российской 
Федерации 

 

Преимущественное право приема в общеобразовательную 

организацию имеют: 

 Ребенок имеет право преимущественного 

приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования в 

государственную или муниципальную 

образовательную организацию, в которой обучаются 

его полнородные и неполнородные брат и (или) 

сестра. 

часть 3.1 статьи 67 

Федерального закона 

от 29 декабря 2012 г. № 

273-ФЗ «Об 

образовании в 

Российской 

Федерации» 

 Дети, усыновленные (удочеренные) или находящиеся 

под опекой или попечительством в семье, включая 

приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами   субъектов   Российской Федерации, 

патронатную семью, в которой обучаются его брат и 

(или)  сестра (полнородные  и  неполнородные, 

усыновленные(удочеренные),   дети,  опекунами 

(попечителями)    которых     являются 

родители(законные представители) этого ребенка, 

или дети, родителями (законными представителями) 

которых являются опекуны (попечители) этого 

ребенка, за исключением случаев, предусмотренных 

ч.5и ч.6  настоящей статьи   в соответствии с 

Федеральным законом №465-ФЗ от 21.11.2022г ст.67 

Федерального Закона «Об образовании в Российской 

Федерации» 

ФЗ РФ «О внесении 

изменений в статью 54 

Семейного кодекса РФ и 

статью 67 ФЗ «Об 

образовании в РФ», 

Часть 31 статьи 67 

Федерального закона от 

29 декабря 

2012 года № 273-ФЗ 

"Об образовании в 

Российской Федерации" 

(Собрание 

законодательства 

Российской Федерации, 

2012,№ 53, ст. 7598;2019, 

№ 49,ст. 6970; № 52, ст. 

7833; 2020,№ 12, ст. 

1645; 2021, № 18,ст. 
3071; № 27, ст. 5138) 
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52. Дети, относящиеся к двум льготным категориям, имеют преимущества 

при зачислении в 1 класс в сравнении с попадающими в одну категорию. 

 

53. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной образовательной программе начального 

общего, основного общего и среднего общего образования только с 

согласия их родителей (законных представителей) и на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

 

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие 

возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной 

образовательной программе только с согласия самих поступающих. 

 

54. В случае отсутствия свободных мест на момент подачи заявления 

заявителями общеобразовательная организация обязана обеспечить 

прием заявления и документов с последующим отправлением 

уведомления об отсутствии свободных мест. Уведомление направляется 

в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме 

на обучение в первый класс. 

 

55. В случае отсутствия мест в муниципальной образовательной 

организации заявители для решения вопроса о его устройстве в другую 

общеобразовательную организацию обращаются непосредственно к 

учредителю (в орган местного самоуправления, осуществляющий 

управление в сфере образования) или в Министерство. 

 

56. В случае отсутствия мест в государственной образовательной 

организации заявители для решения вопроса о его устройстве в другую 

общеобразовательную организацию обращаются непосредственно к 

учредителю (в Министерство) или в орган местного самоуправления, 

осуществляющий управление в сфере образования. 

 
ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОМ 

ВИДЕ НА ЕПГУ: 

 

57. При обращении заявителя на ЕПГУ заявитель авторизуется, выбирает 

услугу «Зачисление в общеобразовательную организацию» (далее – 

Услуга) и знакомится с информацией по Услуге; 

 

58. Выбирает общеобразовательную организацию. Заполняет все поля 

заявления и отправляет его; 

 

59. Регистрация заявления по Услуге осуществляется автоматически в день 



обращения заявителя на Портал. При подаче заявления через Портал 

временем подачи заявления является время регистрации заявления на 

Портале; 

 

60.  Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в 

один год в одну образовательную организацию, оформляются заявления 

на каждого ребенка; 

 

61. Заявитель вправе подать заявление в несколько образовательных 

организаций. При подаче заявлений в каждую образовательную 

организацию на одного ребенка оформляются отдельные заявления; 

 

62.  Заявитель в установленную дату и время приходит в образовательную 

организацию с оригиналами всех необходимых документов; 

63. Заявитель уведомляется, что в случае непредоставления оригиналов 

документов в установленный срок в приеме документов на обучение его 

ребенка в 1 класс МБОУ «КШ» будет отказано; 

 

64. Специалист по приему документов проверяет предоставленные 

заявителем оригиналы документов на их достоверность и искаженность; 

65. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и 

о результатах предоставления Услуги может быть получена заявителем 

(его представителем) в личном кабинете на Портале, а также в 

соответствующей Организации при обращении заявителя лично, по 

телефону. 

 

ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ ПРИ ПОДАЧЕ 

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИЕМЕ РЕБЕНКА В ШКОЛУ ЧЕРЕЗ ОПЕРАТОРОВ 

ПОЧТОВОЙ СВЯЗИ ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗАКАЗНЫМ ПИСЬМОМ 

С УВЕДОМЛЕНИЕМ О ВРУЧЕНИИ 

 

66. При поступлении от заявителя заявления о приеме в школу через 

операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении заявление регистрируется в 

общеобразовательной организации в соответствии с требованиями в 

имеющемся в учреждении локальным актом по делопроизводству; 

 

67. Временем подачи пользователем заявления на Услугу следует считать 

время регистрации заявления в соответствии с требованиями по 

делопроизводству. Данное время проставляется лицом, ответственным в 

общеобразовательной организации за регистрацию входящей 

документации; 



68. Документы, поступившие от заявителя через операторов почтовой связи 

общего пользования заказным письмом с уведомлением вносятся в 

единый реестр заявлений в АИС «Электронная школа». 

 

69. После регистрации документы передаются на рассмотрение 

руководителю общеобразовательной организации в день регистрации 

заявления. 

 

70. Руководителем общеобразовательной организации в соответствии с 

требованиями в имеющемся в учреждении локальным актом по 

делопроизводству принимается решение о передаче заявления о приеме 

в школу вместе с документами в делопроизводство по приему в школу. 

 

71. Ответственный за организацию приема в течение времени, 

определенного локальным актом по делопроизводству, с момента 

получения заявления регистрирует его в едином журнале, высылает 

уведомление, содержащее дату и время, когда заявителю необходимо 

явиться в общеобразовательную организацию с оригиналами всех 

необходимых документов (приложение № 5 к административному 

регламенту) 

72. Заявитель уведомляется, что в случае непредоставления оригиналов 

документов в установленный срок в приеме документов на обучение его 

ребенка в 1 класс общеобразовательной организации будет отказано. 

 

73. Заявитель в установленную дату и время приходит в школу с 

оригиналами всех необходимых документов. 

74. Специалист по приему документов проверяет предоставленные 

заявителем оригиналы документов на их достоверность и искаженность. 

 

75. Руководитель общеобразовательной организации, если оснований для 

отказа в зачислении в общеобразовательную организацию нет, 

принимает решение «Зачислить». 

76. Ответственный за организацию приема получает задание на создание 

приказа о зачислении в общеобразовательную организацию, заносит 

информацию в журнал приема заявлений о приеме на обучение в 

общеобразовательную организацию, уведомляет заявителя о принятом 

решении. 

 

77. Если есть основания для отказа или заявитель не пришел на личный 

прием в назначенное время, ответственный за организацию приема 

получает задание на создание отказа в приеме документов на обучение 

его  ребенка  в  1  класс  общеобразовательной  организации  с 



мотивированным обоснованием причин и заносит информацию в 

журнал приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную 

организацию, уведомляет заявителя об отказе. 

 

78. Образовательные организации обеспечивают организационные и 

технические меры для обеспечения конфиденциальности и защиты 

персональных данных при их обработке, хранении и использовании в 

ходе предоставления услуги. 

 

79. На каждого ребенка, зачисленного в первый класс, заводится личное 

дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы. 

80. Сотрудники образовательной организации, участвующие в 

предоставлении услуги, несут персональную ответственность за 

соблюдение, полноту и качество исполнения услуги, за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при 

предоставлении услуги. 

 

 

ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ЗАЧИСЛЕНИИ В 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ ЛИБО ОБ ОТКАЗЕ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 

 

81.  Критериями принятия решения о зачислении граждан в 

общеобразовательную организацию являются: 

• соответствие возраста ребенка условиям предоставления услуги, 
• наличие всех необходимых документов, наличие свободных мест в 

общеобразовательной организации. 

Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный 

акт о приеме на обучение детей в течение 3 рабочих дней после завершения 

приема заявлений о приеме на обучение в первый класс. 

Результатом данного административного действия является издание приказа 

общеобразовательной организации о зачислении или принятие решения об 

отказе в зачислении. 

 

В случае отказа в зачислении заявителю направляется уведомление 

указанием причин. Уведомление направляется в течение 3 рабочих дней 

после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс. 

Зачисление обучающегося, поступающего в течение учебного года, 

оформляется приказом руководителя общеобразовательной организации в 

течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и 

представленных документов. 



Прием заявлений в период приемной кампании осуществляется до момента 

заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

 

Общеобразовательная организация обязана ознакомить поступающего и 

(или) его заявителей с уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с общеобразовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся 

 

 

Порядок разработала: Заместитель директора  Н.А. Коткина 

 

 

 

 

Приложение 1 Журнал приема документов 

 

 

Приложение 2 Единый журнал регистрации заявлений 

 

 

Приложение 3 Уведомление об отказе в зачислении в ОО 

 

 

Приложение 4 Регистрация приема документов 



Приложение 1 
 

 

 Регистрационный 
номер 

 Дата и время 

 Фамилия, имя, 
отчество ребёнка 

 Дата рождения 
ребенка 

 Адрес регистрации и 
фактический адрес 

проживания 

 Фамилия, инициалы 
родителей (законных 

представителей) 

 Представленные 
документы 

 Ф.И.О. и подпись 
лица принявшего 

документы 

 ФИО и подпись 
родителя (законного 

представителя) 



Приложение 2 
 

 

 

 

 № п/п 

 
Регистрационный 

номер заявления 

 
Дата/время 

регистрации 

заявления 

 Фамилия, имя, 
отчество/ 

дата рождения 

ребенка 

 
Документ 

преимущественного 

права 

 
Результат получения 

услуги 



 

Приложение 3 

 

 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в зачислении в общеобразовательную организацию 

(Ф.И.О. заявителя) 

Уважаемый (ая)  ! 

(Ф.И.О. заявителя) 

Уведомляем Вас о том, что в связи  
 

 

и на основании   

в зачислении Вашего ребенка  

(указать Ф.И.О. ребенка) 

в  класс МБОУ «КШ»  отказано. 
 

 

 

Директор   
подпись 

Н.А. Горяйнова 

М.П. 20 г. 



Приложение 4 

 
Регистрация приема документов в  класс № от 

« » 20 г. 

 

Ф.И.О. ребенка   

Дата рождения « » 20 г. МДОУ №  

Домашний адрес 

  

 

Ф.И.О. родителей (законных представителей) – матери, отца 
 

 

Контактные телефоны  

Перечень представленных документов: 
 

 

 

 

 

Срок уведомления о зачислении в  класс 

  

Ф.И.О., подпись должностного лица, принявшего документы 
 

Расписка получена (Ф.И.О. родителя (законного представителя), подпись, дата получения) 
 

 

 

(линия отрыва) 

 

РАСПИСКА* 

 

 
Входящий номер заявления о приеме в образовательное учреждение: № от 

« » 20 г. 

Перечень представленных документов: 
 

 

 

 

 

Ф.И.О., подпись должностного лица, принявшего документы 
 

Срок уведомления о зачислении в  класс 

  Адрес, контактные телефоны образовательного 

учреждения 

 

  Ф.И.О. руководителя образовательного 

учреждения 

 

 

  

 

М.П 
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